PROMED tAZY

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

ul. Jesionowa 1, 42-450 tazy www.promed.lazy.pl
tel. 32 67 29 465, 32 67 29 266, 698 661 025 e-mail: biuro@promed.lazy.pl

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
PROMED LAZY spéitki z ograniczong odpowiedzialnoscia

Postanowienia ogdlne
§1
1. Regulamin organizacyjny spotki PROMED tAZY spétka z 0.0. zwanej ,Spotka”, okresla:
1) cele i zadania Spoiki;
2) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych;
3) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych;
4) strukture organizacyjng Spotki;
5) organizacje i zadania poszczegolnych jednostek lub komoérek organizacyjnych przedsiebiorstwa
Spotki oraz warunki wspotdziatania tych jednostek lub komoérek;
6) przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych;
7) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosc¢ lecznicza;
8) zasady udostepnienie dokumentacji medycznej;
9) organizacje procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat;
10) wysokos¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkéw publicznych;
11) sposob kierowania jednostkami lub komdrkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa Spotki.

Cel dziatania i zadania Spotki
§2

Celem Spotki jest udzielanie swiadczen zdrowotnych oraz promocja zdrowia.
§3

Do zadan Spétki nalezy swiadczenie ustug medycznych w zakresie :
1) podstawowej opieki zdrowotnej,
2) specjalistycznej opieki zdrowotnej,
3) orzekania o stanie zdrowia i czasowej niezdolnosci do pracy,
4) medycyny pracy, badan kierowcéw i 0sdb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami
5) czynnego poradnictwa, szerzenia o$wiaty zdrowotnej oraz dziatalnosci profilaktycznej.

Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres i miejsce udzielanych swiadczen zdrowotnych
§4

Spoétka prowadzi dziatalnos$é leczniczg polegajaca na ambulatoryjnej opiece zdrowotnej.

§5

Spétka udziela $wiadczen zdrowotnych w zakresie $wiadczenia podstawowej i specjalistycznej opieki
zdrowotnej.

§6

Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych, o ktérych mowa w § 5, sa:
1) placoéwki lecznicze:
a) tazy ulica Jesionowa 1,
b) Chruszczobrdéd ulica J6zefa Bema 3,
c) Niegowonice ulica Ogrodowa 7,
d) Wysoka ulica Fabryczna 5.
2) gabinety profilaktyczne w placéwkach szkolnych:
a) tazy ulica rtm. Witolda Pileckiego 14,
b) tazy ulica Szkolna 2,
c) Chruszczobréd ulica Adama Mickiewicza 113
d) Niegowonice ulica Szkolna 11,
e) Wysoka ulica Adama Mickiewicza 8.
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3) miejsce pobytu pacjenta
4) miejsce przebywania o0séb wykonujacych zawdd medyczny - w przypadku udzielania Swiadczen
zdrowotnych za posrednictwem systemow teleinformatycznych lub systemdw fgacznosci.

Struktura organizacyjna przedsiebiorstwa Spoftki
§7
W skfad przedsiebiorstwa Spotki wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne:
1) Przychodnia Rejonowo-Specjalistyczna w tazach przy ulicy Jesionowej 1,
2) Wiejski Osrodek Zdrowia w Chruszczobrodzie przy ulicy Jozefa Bema 3,
3) Wiejski Osrodek Zdrowia w Niegowonicach przy ulicy Ogrodowej 7,
4) Wiejski Osrodek Zdrowia w Wysokiej przy ulicy Fabrycznej 5.
§8
W ramach Przychodni Rejonowo - Specjalistycznej w tazach przy ulicy Jesionowej 1 dziatajg nastepujace
komorki organizacyjne:
1) poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
2) poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej dla dzieci,
3) gabinet pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej,
4) gabinet potoznej podstawowej opieki zdrowotnej,
5) gabinety diagnostyczno-zabiegowe (Ii II),
6) punkt szczepien,
7) poradnia potozniczo - ginekologiczna,
8) poradnia medycyny pracy,
9) gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej (higiena szkolna) oraz
10) gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w Szkole Podstawowej Nr 1 w ktazach
ulicy Szkolnej 2,
11) gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w Szkole Podstawowej Nr 3 w ktazach
ulicy rtm. Witolda Pileckiego 14,
12) gabinet  profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w Szkole Podstawowej
w Chruszczobrodzie przy ulicy Adama Mickiewicza 113,
13) gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w Szkole Podstawowej w Niegowonicach
ulicy Szkolnej 11,
14) gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w Szkole Podstawowej w Wysokiej ulicy
Adama Mickiewicza 8,
15) poradnia geriatryczna
16) poradnia diabetologiczna.
§9
W Wiejskim Osrodku Zdrowia w Chruszczobrodzie przy ulicy Jézefa Bema 3 dziatajg nastepujace komorki
organizacyjne:

1) poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
2) gabinet diagnostyczno - zabiegowy,
3) punkt szczepien.
§ 10
W Wiejskim Osrodku Zdrowia w Niegowonicach przy ulicy Ogrodowej 7 dziatajg nastepujace komorki
organizacyjne:
1) poradnia podstawowej opieki zdrowotnej,
2) gabinet diagnostyczno - zabiegowy,
3) punkt szczepien.
§11
W Wiejskim Osrodku Zdrowia w Wysokiej przy ulicy Fabrycznej 5 dziatajg nastepujgce komorki
organizacyjne:
1) poradnia podstawowe]j opieki zdrowotnej,
2) gabinet diagnostyczno - zabiegowy,
3) punkt szczepien,
4) poradnia medycyny pracy.

Sposob kierowania jednostkami lub komdérkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa Spotki
§12
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1. Przedsiebiorstwem, podmiotem leczniczym oraz komérkami organizacyjnymi podmiotu,
z zastrzezeniem ust. 3., kieruje Zarzad.

2. Zarzad Spédtki wykonuje wszystkie obowigzki i prawa, jakie na podmiot leczniczy naktadajg
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, prowadzi sprawy oraz reprezentuje podmiot leczniczy
na zewnatrz.

3. Zarzad Spétki moze powotywac kierownikdw poszczegolnych komédrek organizacyjnych.

4. W przypadku powotania kierownikdw komodrek organizacyjnych, Zarzad okresli zakres ich
obowigzkdéw oraz udzieli im stosownych petnomocnictw i upowaznien.

§13
Pielegniarka koordynujgca nadzoruje i koordynuje prace pielegniarek, potoznych i personelu
pomocniczego.

§ 14

Do zadan poszczegolnych jednostek organizacyjnych nalezy $wiadczenie ustug zdrowotnych,
w szczegolnosci:
1) diagnostyka i leczenie pacjentéw,
2) dziatania profilaktyczne i promocja zdrowia,
3) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,
4) medycyna pracy i badania kierowcow,
5) wspbdtdziatanie z innymi podmiotami leczniczymi, szkotami, zaktadami pracy, organizacjami
i stowarzyszeniami,
6) zapewnienie opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych (kleski zywiotowe, katastrofy).
§ 15
1. Do obowigzkdéw wszystkich pracownikéw Spoétki nalezy:
1) kompetentne, rzetelne i terminowe wywigzywanie sie z przyjetych obowigzkéw w sposdb zgodny
Z interesami Spotki,
2) znajomos$¢ i przestrzeganie przepisow, zarzadzen, instrukcji i regulaminéw dotyczacych
powierzonych zadan oraz zasad organizacji pracy w Spoétce,
3) utrzymywanie witasnych kwalifikacji zawodowych na poziomie niezbednym dla wykonywania
zadan na danym stanowisku,
4) przestrzeganie dyscypliny pracy, przepiséw i zasad bhp i ppoz.,
5) wykorzystywanie powierzonego majatku zgodnie z przeznaczeniem, zabezpieczanie go
dostepnymi srodkami przed zniszczeniem, kradziezg lub nieuzasadnionym obnizeniem wartosci,
6) przestrzeganie tajemnicy zawodowej,
7) uprzejme traktowanie pacjentéw i interesantéw oraz rzetelne zatatwianie ich spraw.
2. Pracownik ponosi odpowiedzialnosc¢ za:
1) terminowos¢ i jako$¢ wykonywanych zadan stosownie do posiadanych uprawnien $Srodkdéw
i warunkéw dziatania,
2) stan i sposéb wykorzystania powierzonego majatku stosownie do postawionych do jego
dyspozycji sSrodkéw materialnych, finansowych i organizacyjnych,
3) przestrzeganie obowigzujacego prawa, norm etycznych oraz zasad i procedur dziatania
obowigzujacych w Spobice.
§ 16
Do zadan lekarzy nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie obowigzkéw lekarza wedtug wykazu swiadczen gwarantowanych i warunkoéw ich
realizacji okreslonych przez Ministra Zdrowia oraz zgodnie z umowa na $wiadczenie ustug zawartq
z Narodowym Funduszem Zdrowia, w szczegdlnosci:
a) diagnostyka i leczenie pacjentéw,
b) dziatania profilaktyczne i szczepienia ochronne,
c) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,
2) zapewnienie opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych (kleski zywiotowe, katastrofy),
3) zapewnienie terminowosci i rzetelnosci sporzadzania sprawozdan dla potrzeb Spétki,
4) racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami materialnymi i finansowymi.
§17
Do zadan pielegniarek i potoznych nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie obowigzkdw pielegniarki i potoznej wedtug wykazu $wiadczen gwarantowanych
i warunkodw ich realizacji okreslonych przez Ministra Zdrowia oraz zgodnie z umowag na Swiadczenie
ustug zawartg z Narodowym Funduszem Zdrowia, w szczegdlnosci planowanie i realizowanie
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kompleksowej opieki pielegniarskiej oraz pielegnacyjnej opieki potozniczo-ginekologicznej nad
osobg ubezpieczong i jej rodzing, w tym w $rodowisku nauki i wychowania,
2) zapewnienie opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych (kleski zywiotowe, katastrofy),
3) zapewnienie terminowosci i rzetelnosci sporzadzania sprawozdan dla potrzeb Spétki,
4) racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami materialnymi i finansowymi.
§ 18
Wspotpraca pomiedzy poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi Spétki polega na wymianie informacji
0s0b wspodtpracujacych niezbednych do realizacji zadan Spotki.

Warunki wspoéldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ lecznicza
§ 19
1. Spotka w procesie udzielania $wiadczen zdrowotnych moze wspétdziata¢ z innymi podmiotami
wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej.
2. Wspodtdziatanie, o ktorym mowa w ust. 1, polega w szczegolnosci na udzielaniu:
a) konsultacji specjalistycznych,
b) kierowaniu na leczenie stacjonarne i catodobowe, ambulatoryjne, leczenie uzdrowiskowe.

Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych
§ 20
Pacjent zgtaszajacy sie do Spotki podlega weryfikacji pod katem prawa do $wiadczen zdrowotnych.
§ 21
1. Spdtka zapewnia rejestracje pacjentéow na podstawie zgtoszenia:
a) osobistego,
b) telefonicznego,
c) za posrednictwem osoby trzeciej,
d) srodkami komunikacji elektronicznej.

2. Rejestracja pacjentow odbywa sie w godzinach pracy placowek.

3. Pracownik dokonujacy rejestracji informuje jednoczesnie pacjenta o przewidywanym terminie
udzielenia $wiadczenia zdrowotnego.

§ 22

Przychodnia (os$rodek zdrowia) i poradnia udzielajg $wiadczen zdrowotnych, w zakresem podstawowej

opieki zdrowotnej i specjalistycznej opieki zdrowotnej, w warunkach ambulatoryjnych lub domowych,

w miejscu zamieszkania lub pobytu osoby potrzebujacej tych swiadczen lub w miejscu przebywania os6b

wykonujacych zawdd medyczny - w przypadku udzielania $wiadczen zdrowotnych za posrednictwem

systemow teleinformatycznych lub systeméw tacznosci .

§ 23

1. Osoba uprawniona do $wiadczen ma prawo wyboru lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej sposréd lekarzy, pielegniarek i potoznych
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Wybor lekarza, pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej potwierdza os$wiadczenie woli
ubezpieczonego ztozone w formie deklaracji wyboru.

§ 24

1. Przychodnia Rejonowo - Specjalistyczna w tazach czynna jest w dni robocze od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 7°° do 199,

2. Wiejskie osrodki zdrowia w Chruszczobrodzie, Niegowonicach i Wysokiej czynne sg wedtug ustalonych
harmonogramoéw.

3. Swiadczenia zdrowotne w podstawowej opiece zdrowotnej udzielane sa, jesli to mozliwe, w dniu
zgtoszenia, wedtug kolejnosci ustalonej przez pracownika dokonujgcego rejestracji, o ile lekarz
udzielajacy $wiadczen nie zdecyduje inaczej.

4. Imiona i nazwiska o0sOb udzielajacych $wiadczen zdrowotnych w poradniach oraz informacje
0 godzinach ich udzielania zamieszczane sq w miejscu, w ktérym udzielane sg swiadczenia.

5. Udostepnia sie informacje o nocnej i $wigtecznej opiece zdrowotnej na drzwiach wejsciowych do kazdej
jednostki organizacyjnej.

§ 25

1. Do korzystania z wizyt domowych uprawnieni sa chorzy lezacy, z dysfunkcjg narzadu ruchu bez

mozliwosci przybycia i uzyskania swiadczenia w poradni.

Sad Rejonowy w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego Nr 0000424757
Kapitat zaktadowy 1 740 000 zt, NIP 649 229 7539, REGON 278118542
Numer rachunku w Miedzypowiatowym Banku Spétdzielczym w Myszkowie 59 8279 0000 0128 5756 2001 0001
str. 4



2. Wizyty domowe lekarzy majq charakter planowy i realizowane sa wedlug indywidualnych
harmonograméw pracy lekarzy, stanowigcych integralng cze$¢ umowy z Narodowym Funduszem
Zdrowia.

3. W stanach nagtego zachorowania, wizyta moze by¢ udzielona w dniu zgtoszenia, w godzinach realizacji
wizyt lub w innym czasie nie powodujacym dezorganizacji pracy przychodni (dotyczy réwniez wizyt
w celu stwierdzenia zgonu).

4. Kolejnos¢ realizacji wizyt ustala lekarz.

§ 26

1. W przypadku braku mozliwosci udzielenia swiadczenia w dniu zgtoszenia, a stan zdrowia chorego na to
pozwala wyznacza sie inny termin.

2. W przypadku braku mozliwosci udzielenia swiadczenia, w sytuacji nagtego zachorowania, zagrozenia
zycia lub zdrowia pacjent powinien zosta¢ skierowany do innego zaktadu opieki zdrowotnej
wykonujgcego tego typu porady.

Udostepnienie dokumentacji medycznej
§ 27

1. Pacjent ma prawo dostepu do swojej dokumentacji medycznej. Moze by¢ ona rdwniez
udostepniona jego przedstawicielowi ustawowemu badz osobie upowaznionej przez pacjenta.

2. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastepuje na zadanie osoby uprawnionej. Aby jg otrzymac
pacjent lub osoba przez niego upowazniona powinna ztozy¢ wniosek. Forma wniosku moze by¢
pisemna, ustna lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

3. Pierwsza kopia dokumentacji medycznej musi by¢ udostepniana pacjentowi przez podmiot
leczniczy za darmo.

Rozdziat 9
Organizacja procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat
§ 28

1. Swiadczenia zdrowotne, za ktére pobierane sg opfaty, sa udzielane z uwzglednieniem kolejnosci
zgtoszen i prowadzonych list oczekujacych na udzielenie $wiadczenia.

2. Za udzielone $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkow publicznych (Swiadczenia
zdrowotne odptatne), pacjenci wnoszg optaty zgodnie z ustalonym cennikiem opftat.

3. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, organizowane jest w taki sposdb, aby nie
ograniczac¢ dostepnosci $wiadczen finansowanych ze srodkdw publicznych, w sposob zapewniajacy
poszanowanie zasady sprawiedliwego, rownego, niedyskryminujacego i przejrzystego dostepu do
Swiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

4. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odpfatnych, pozostaje bez wptywu na ustalong kolejnosé
udzielania swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Rozdziat 10
Wysokos$¢ oplat za udzielane swiadczenia zdrowotne
inne niz finansowane ze $srodkéw publicznych
§ 29
Optaty za poszczegdlne swiadczenia, niefinansowane ze srodkéw publicznych, pobierane sa wedtug cennika
okreslonego w Zarzadzeniu Prezesa Zarzadu Promed tazy sp. z o. o.

Postanowienia koncowe
§ 30
1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem organizacyjnym zastosowanie majq obowigzujace
przepisy prawa.
2. Zmiany Regulaminu organizacyjnego albo ustalenie nowego regulaminu organizacyjnego dokonuje
Zarzad.
3. Niniejszy Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tekst ujednolicony 18.12.2023 r.
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